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HƯỚNG DẪN TÍNH NĂNG MỚI TRÊN 

TRANG QUANLY.HCM.EDU.VN 

- Cập nhật hồ sơ cá nhân học sinh 

- Khai báo lớp cho năm học mới 

- Xếp lên lớp cho học sinh 

- Khai báo học sinh đầu cấp chưa có mã định danh 

- Tiếp nhận học sinh đầu cấp 
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TP Hồ Chí Minh , ngày 14 tháng 08 năm 2020 
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A. CẬP NHẬT THÔNG TIN HỌC SINH 

Bước 1: Vào quanly.hcm.edu.vn -> Đăng nhập tài khoản admin của trường 

Bước 2: Trên thanh menu chọn: Cập nhật hồ sơ học sinh: 

 

Bước 3: Tại giao diện cập nhật hồ sơ: 
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- Chọn Lớp & Học sinh cần thay đổi thông tin.  

- Chọn Dữ liệu cần thay đổi, trong đó: 

+ Dữ liệu: Họ, Tên, Giới tính, Ngày sinh, Nơi sinh, Tên cha, Tên mẹ cần phải 

được phê duyệt bởi Sở GD&ĐT. 

+ Các dữ liệu còn lại như: Nơi ở, Dân tộc, Tôn giáo, SĐT, … sẽ trực tiếp cập nhật, 

không cần phê duyệt. 

- Nhập Dữ liệu cần thay đổi vào ô Dữ liệu mới 

- Chọn Gửi yêu cầu. 

 

B. KHAI BÁO LỚP, XẾP LỚP, CHO HỌC SINH LÊN LỚP: 

Bước 1: Trên thanh menu chọn DS Lớp: 

 

Bước 2: Để khai báo lớp, trên giao diện DS Lớp chọn Năm & chọn Tạo lớp mới: 

 

Nhập các thông tin của lớp cần khai báo (Tên lớp, Khối, Trực thuộc, Học 2 buổi): 
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Chọn tiếp Tạo mới để hoàn thành khai báo lớp. 

B3: Thêm, chuyển lớp cho học sinh: 

Sau khi đã khai báo lớp, để thêm học sinh vào lớp, chọn Học sinh

 

Lúc này trên màn hình tạo học sinh hiện như hình dưới đây 

Trường hợp 1: Đối với học sinh chuyển từ lớp 5 -> lớp 6 

 

Trường hợp 2: Đối với học sinh các khối còn lại 

Chọn tiếp Thêm học sinh từ năm cũ để cho học sinh lên lớp vào vào lớp mới: 
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C. KHAI BÁO HỌC SINH ĐẦU CẤP DÀNH CHO HỌC SINH CHƯA CÓ MÃ 

ĐỊNH DANH: 

 

Cách 1: Thêm mới từng học sinh 

Form tạo học sinh 

 

Cách 2 Thêm mới từ file excel 

Chọn nút thêm học sinh từ Excel trong form tạo mới học sinh 

 

Màn hình chọn file excel tạo học sinh  
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Sau khi tạo học sinh bằng 2 cách trên thì sẽ hiện danh sách học sinh chờ duyệt. Phòng 

Giáo dục hoặc Sở sẽ duyệt để cấp mã cho những học sinh này. 

Trong trường hợp nhập sai admin của trường có thể xóa những học sinh đang chờ duyệt 

hoặc đã bị từ chối duyệt. 

 

 

 

D. TIẾP NHẬN HỌC SINH ĐẦU CẤP: 

 

Trong giao diện Danh sách học sinh lớp nhấn vào nút TIẾP NHẬN HỌC SINH ĐẦU 

CẤP 
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Giao diện trang tiếp nhận như sau: 

 

Điền Họ, Tên, Ngày Sinh của học sinh và chọn tìm kiếm  

 

 

Kiểm tra chính xác Họ, Tên, Ngày Sinh, Tên Cha, Tên Mẹ của học sinh muốn tiếp nhận 

và bấm vào nút Tiếp nhận 

Lưu ý: Thao tác tiếp nhận học sinh không thể hoàn tác, thầy cô lưu ý kiểm tra thật kỹ 

thông tin trước khi bấm tiếp nhận  


